OBEC LIBER

Obec Libet vyhlasuje dne 8.6.2026 v souladu s ustanovenim § 6 odst. 1 zadkona ¢. 312/2002
Sb., o tfednicich uizemnich samospravnych celkti, ve znéni pozdéjsich predpist tuto:

VEREJNOU VYZVU
k podani ptfihlasky do vybérového fizeni na pracovni misto:

urednik/urednice izemniho samospravného celku
finan¢ni referent/referentka

Naplii prace — popis pozice

finan¢ni referent s vykonem téchto spravnich a ostatnich ¢innosti:

Vedeni kompletni ucetni evidence véetné vykaznictvi a zajisténi spravné funkce dalSich
ekonomickych modulti (majetek, pokladna, podatelna, odpady, hroby, piijmové agendy)
a propojeni s Ucetnictvim obce, evidence cenin (stravenky, poStovni znamky, plomby na
sbérné odpadni nadoby)

Ptiprava podklada pro zpracovani mezd externim dodavatelem, personalistika, sledovani zmén
nafizeni vlady k odménam zastupiteld, pfiprava navrhu zmén a zajisténi jeho schvaleni
zastupitelstvem obce

Evidence obyvatel, Czechpoint, aktualizace databazi

Evidence a aktualizace pojistnych smluv, hlaseni pojistnych udalosti v¢. jejich dokladovani
Zajisténi pravidelného provadéni elektrorevizi, revizi hasicich pfistroji a Skoleni BOZP
externimi dodavateli

Evidence objednavek a jejich tvorba dle pokyni vedeni obce

Zajisténi komunikace a platebniho styku s bankovnimi ustavy, pojistovnami, organy
socialniho a zdravotniho pojisténi, finanénim Ufadem a krajskym uradem, soucinnost pfi
kontrolach provadénych témito institucemi

Soucinnost a spolutvorba rozpoctu obce, sledovani jeho plnéni a pfiprava rozpoctovych
opatfeni, prace na tvorb¢ rozpoc¢tového vyhledu

Zpracovani vnitfnich smérnic obce, piiprava aktualizaci v souladu se zménami piislusnych
zakonl

Zpracovani zavérecného UCtu obce vcéetné sestaveni danového pfiznani k dani z pfijma
pravnickych osob

Evidence DPH, sestaveni ptfiznani k DPH a Kontrolni hléSeni k DPH

Zajisténi vzajemné zastupitelnosti v ramci bezproblémového chodu obecniho ufadu
Spoluprace na grantovych a dota¢nich projektech, zajisténi jejich financni faze, spoluprace pii
financovani z prostfedkii poskytovatele, soucinnost pfi kontrolni c¢innosti a v dobé
udrzitelnosti projektu



Misto vykonu prace
o Obecni tGifad Libet, Libet 35, PSC 252 41
Platové ohodnoceni

o platova trida — 7 — 12 dle nafizeni vlady ¢. 222/2010 Sb., o katalogu praci ve
vefejnych sluzbach a spraveé, ve znéni pozdéjsSich predpisi, dle zédkona ¢. 262/2006
Sb., zakonik prace, ve znéni pozdé&jSich piedpisii a nafizeni vlddy o platovych
pomeérech zaméstnancu ve vefejnych sluzbach a sprave

Pracovni pomér

e pracovni pomér na dobu neurcitou, plny pracovni tvazek, se zkusebni dobou 3 (ti1)
mésict
e predpokladany nastup do pracovniho poméru dne — mozZno okamzité
o ptedpoklady pro vznik pracovniho poméru (§ 4 zak. ¢. 312/2002 Sb., o ufednicich
uzemnich samospravnych celki, ve znéni pozdéjsich predpist)
- dosazeni véku 18. let,
- plna svépravnost
- statni ob¢anstvi Ceské republiky, poptipadé cizi statni ob&anstvi a trvaly pobyt
v Ceské republice,
- beztthonnost,
- ovladani jednaciho jazyka,
- vysokoskolské nebo sttedoskolské vzdélani nejlépe ekonomického sméru, praxe
v ¢innosti samospravnych celkl a ¢aste¢na znalost mistnich pomért a katastralniho
uzemi obci Libet a Liben je vitdna

Dalsi poZzadavky na uchazece:
- peclivost, dikladnost, systemati¢nost, spolehlivost,
- praxe ve vefejné spravé a znalost U€etnictvi izemniho samospravného celku
vyhodou
- dobré organiza¢ni a komunika¢ni schopnosti
- ochota prizptisobit pracovni dobu potiebam uradu
- fidi¢ské opravnéni skupiny B s praxi vyhodou
- absolvovani vstupniho vzd&lavani ufednika USC vyhodou
- ov&feni zvlastni odborné zplsobilosti k provadéni vidimace a legalizace vyhodou
- znalost mistnich pomért vyhodou,
komunikativnost, vstiicny ptistup k obcantim,
schopnost samostatné pracovat,
znalost uZzivatelské prace s PC - Word, Excel, MS 365, elektronicka posta, Internet,
po uzavieni pracovni smlouvy absolvovani Skoleni a zkousky zvlastni odborné
zpisobilosti, zkousky k provadéni vidimace a legalizace, Skoleni k praci
s Ucetnim systémem KEO a Czech point, prace se zakladnimi registry

Misto, zpiisob podani piihlasky:

Pisemné piihlasky se podéavaji osobné& na Obecni Gifad Libef, pfipadné se zasilaji poStou, na



adresu Obec Libet, Libet 35, PSC 252 41, nebo emailem na podatelna@liber.cz, nejpozdé&ji
do 15 dnti ode dne vyhlaseni, tj. 24.6.2026

Obsah prihlasky:

- jméno, ptijmeni a titul uchazece, datum a misto narozeni uchazece, statni ptislusnost
uchazece, misto trvalého pobytu uchazece, Cislo obCanského priikkazu nebo cislo
dokladu o povoleni pobytu, jde-li o ciziho statniho obcana, telefonni a emailovy
kontakt,

- datum a podpis uchazece,

o podepsané prohlaseni v nasledujicim znéni:
Prohlaseni

Poskytnutim svych osobnich udajii v rozsahu podkladii pro prihlasku k ucasti ve verejné
vyzvé na pracovni pozici ,,urednik tizemniho samospravného celku (ucetni)“, davam, ve
smyslu ve smyslu narizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679 (GDPR) a
zakona ¢. 110/2019 Sb., o ochrané osobnich udajii, ve zneni pozdéjsich predpisii, souhlas
k jejich shromazdovani, zpracovani a uchovani v rozsahu nezbytném pro provedeni
vybéru zajemce.

Jméno a prijmeni
Datum narozeni

Datum a viastnorucni podpis

e k prihlasce se pripoji tyto doklady:
- Zivotopis, ve kterém uchaze¢ uvede udaje o dosavadnich zaméstnanich a o
odbornych znalostech a dovednostech tykajicich se spravnich ¢innosti,
- vypis z evidence Rejstiiku tresti ne starS$i nez 3 mésice, u cizich statnich ptislusniki
téZ obdobny doklad osvédEujici bezihonnost vydany domovskym statem, pokud
takovy doklad domovsky stat nevydava, dolozi se bezthonnost ¢estnym prohlasenim,
- ovefena kopie dokladu o nejvy$sim dosaZzeném vzdélani.

Zdjemci budou piizvani k osobnimu pohovoru.

Dle § 6, odst.7, pism. d) zakona €.312/2002 Sb. o urednicich izemnich samospravnych
celkii ve znéni pozdéjSich predpisi, nemusi byt se Zadnym ze zidjemci uzaviena
pracovni smlouva.

BliZ§i informace poda starosta obce Libet Jaroslav Hruby, mobil: 602 259 838, e-mail:
hruby.liber@seznam.cz.

Zvetejnéno vyveéSenim na tfedni desce Obecniho ufadu Libet a elektronické Gtedni desce

Obce Libef dne 8.6.2026.

Jaroslav Hruby v.r.
starosta obce Libet
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